Estimada Viceminisira:

De la manera més atenta me dirijo a Lsted con &l proposffo d
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el
Servicios Técnicos Niimero 143-2020 aprobado media
Nlmero 7-2020, correspondiente al mes de marzo dal pre
mis henorarios estoy presentando factura nimero 00001 69,

Actividades realizadas

\ﬁcemmrstrache ultura
Su Despacho

DECHIARAFLORES

4

a)
b)
c)

d)

Resultados Obtenidos

Brindar apoyo al Director General de las Artes e
circulares, memorandums entre ofros;
Brindar apoyo al Director General de ias Artes en =
reuniones;
Apoyar al Director General de Ias Artes, en todo lore
de la documentacidn que ingresa y egresa en la: Dlre E
Brindar apoyo en la reproduccion de documentos g
Direccion General de las Artes;

Brindar apoye al Director General de las Artes
telefénicas y personas. internas y exiernas que wsﬂal
Artes; y :
Otras actividades a fines a su contrato

a)

Se apoyd a la Dlrectora General de las Artes en IE

traslado, 16 conocimientos, 05 solicitudes de’inom
providencias, dirigidos a las diferentes dependenma=
General de las Artes, ‘

emala, 31 de marzo del 2020
Informe No. 03-2020

e presentar mi INFORME DE
ontrato Administrativo por
nte el Acuerdo Ministerial

gente afo, y para el cobro de
Berie “A”.

n la elaboracién de oficios,
actualizacién de agenda de
acionado al control y archivo
cién General de las Artes:

e ingresen y egresen en la

n la atencidn de llamadas
la Direccidn General de las

elaboracion 01 solicitud de
ramientos, 18 oficios, y 17
que conforman la Direccién



b) Se brindo apoye a la Directora General de: ”ias firtes en la calendarizacion,

coordinacién|y seguimiento a 12!

dela Dlrecc|c|>n General de las Astes.

c) Se apoyo 2 |la Direccién Gene

las Artes,

reuniones ageridadas

d) Seapoyda la Direccién General d

con diferentes instituciones

eral de las Artei% en|la solicitud y trémite de 02
resoluciones administrativas las cuales fueron ﬁffnadats

por la Directora General de

fe las Artes en la recgpeidn, digitalizacién y enirega
de 120 documentos los cuzles i mgresaron para ﬁi-ma &

la sefora Directora,

e) Se apoyo a la Directora Genera de las Artes en ef contrpl mensual del archivo fisico

y digital de Ié correspondencia y

General de las Artes, todo debzda

f) Se apoyd aia Dzreccaon Generat de las Artes en el

|
documentos ¢ Gue ingresaron para

g) Seapoyda Ia Direccion General de las Artes en Ia ater

solicitudes de audiencia Y correos
tipo de mformac;on

i
Tammy Marlen Figl.&eroa Guamuch
I .

de la documerrtactcn
mente identifi cado

gue ingresa a la Direceidn

gontrol fisico y digital de los

visto bueno de’ 1a sefipra Directora.

¢ion de lamadas telefénicas,

electrénicos de Ias RErsonas que solicitaron algan

1Rz, E

Dirsctorz |G

Wiceray

Zoismerio e Cultura v ﬁeoertes




